
VERBALE COMMISSIONE DI GARA 

 Relativa all’ avviso-disciplinare di Gara procedura negoziata senza previa pubblicazione 
del Bando ex Art. 36 c. 2 lett. B D. Lgs 50/2016- per il conferimento di n. 1 incarico esterno 
di facente funzioni di Segretario del Pio Istituto Zirafa di Agrigento CIG ZOE3678766 

 

L'anno 2022 (duemilaventidue), il giorno 21 dicembre, presso la sede dell’Istituto Zirafa 
sito ad Agrigento in Via Graceffo, 14;  

P R E M E S S O 
 

Che con atto di nomina n CYC - 80000990848 - REG.UFF.AOO - INGRESSO - Prot. n. 
0000060 del 13-09-2022 e stato individuato l’Avv. Giuseppe Gianluca Urso , responsabile 
unico delle procedure ad evidenza pubblica per la selezione di due candidati idonei allo 
svolgimento il primo le funzioni di consulente amministrativo/contabile esterno, ed il 
secondo quelle di redattore del Bilancio di Previsione e del Conto Consuntivo e relativi 
allegati del Pio Istituto Zirafa ai sensi e per gli effetti dell’art. 31 del Dlgs. 18/04/2016 n. 50 
e s.m.i..  

 Il responsabile unico del procedimento così individuato svolge i compiti e le funzioni 
previsti dall’art. 31 del Dlgs. n. 50/2016, dalle linee guida ANAC n. 3, di attuazione del 
D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. e dalle altre disposizioni in materia.  

 Il responsabile unico del procedimento così individuato per l’affidamento dell’incarico di 
cui al precedente punto 1 svolge altresì i compiti e le funzioni di direttore dell’esecuzione 
del suddetto contratto previsti dal Dlgs n 50/2016 e s.m.i.  

 Che è stata indetta una procedura selettiva di gara avente ad oggetto l’affidamento di n. 1 
incarico esterno nella figura di consulente amministrativo con particolare riguardo alle 
seguenti attività di segretario: gestione cassa economale, emissione mandati e reversali di 
incasso e rapporti con la tesoreria, rapporti con gli enti relativamente alle convenzioni 
poste in essere per l’assistenza agli anziani, redazione contratti di ricovero,  redazione 
Delibere  e Verbali del C.d.A.,  rapporti con le agenzie di riscossione e delle Entrate, 
rapporti con l’Ente controllante  Regione Siciliana Serv.9 I.P.A.B. rapporti con i clienti ed i 
fornitori di servizi. 

 Che è stata indetta una procedura selettiva di Gara procedura negoziata senza previa 
pubblicazione del Bando ex Art. 36 c. 2 lett. B D. Lgs 50/2016- per il conferimento di n. 1 
incarico esterno    redattore del conto consuntivo e del bilancio di previsione e dei relativi 
allegati del Pio Istituto Zirafa CIG ZOE3678766 

Il servizio verrà aggiudicato secondo il criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa individuata in base al miglior rapporto qualità/prezzo ai sensi dell’art. 95 del 
D. Lgs n. 50/2016. 

Gli avvisi sono stati regolarmente pubblicati per giorni 15 dal 01/12 /2022 al 15/12 /2022 
sul sito Istituzionale dell’Ente WWW. ISTITUTOZIRAFA.IT nella sezione Albo Pretorio. 
Che  le suddette  offerte dovevano   pervenire a pena di esclusione entro le ore 14:00 del 

giorno 20 12/2022 al seguente indirizzo di Posta elettronica certificata  

gianlucaurso@avvocatiagrigento.it 

TUTTO CIO PREMESSO 

 

CYC - 80000990848 - REG.UFF.AOO - INGRESSO - Prot. n. 0000001 del 02-01-2023

mailto:gianlucaurso@avvocatiagrigento.it


Alle ore 15:00  del 21 dicembre 2022 il  sottoscritto RUP Avv. Giuseppe Gianluca Urso 
procede all’esame delle offerte pervenute nel pieno rispetto delle condizioni e dei 
punteggi individuati nel bando di gara pubblicato: 

1) pec pervenuta in  data 12/12/2022 alle ore 17:35 avente ad oggetto: offerta per 
l'affidamento di n. 1 incarico esterno di facente funzioni di segretario del pio istituto 
zirafa sacro cuore di gesu' per il periodo 02.01.2023, 01.01.2027 cig zoe3678766"" è 
stato inviato da "filippo.alaimo@pec.it" indirizzato a: 
gianlucaurso@avvocatiagrigento.it il messaggio originale è incluso in allegato. 
identificativo messaggio: opec21004.20221212173501.51689.757.2.54@pec.aruba.it ed  
include i seguenti allegati: 

2) avviso di gara 
3) allegato A 
4) Allegato B 
5) Allegato C 
6) Curriculum Vitae  
7) Certificazione regolarità contributiva  
8) Documento d’identità 

 
2) pec pervenuta in data 12/12/2022 alle ore 18:47avente ad oggetto:  offerta per 
l'affidamento di n. 1 incarico esterno di facente funzioni di redattore del conto 
consuntivo e del bilancio di previsione e relativi allegati del pio istituto zirafa per il 
periodo 02/01/2023, 01.01.2027 cig zoe3678766"" è stato inviato da 
"filippo.alaimo@pec.it" 
indirizzato a: gianlucaurso@avvocatiagrigento.it il messaggio originale è incluso in 
allegato. 
identificativo  messaggio: opec21004.20221212184750.61204.21.1.58@pec.aruba.it ed  
include i seguenti allegati: 

1) avviso di gara 
2) allegato A 
3) Allegato B 
4) Allegato C 
5) Curriculum Vitae  
6) Certificazione regolarità contributiva  
7) Documento d’identità. 

 

3) pec pervenuta in data 20/12/2022 alle ore 13:29 avente ad oggetto: "offerta per 
l'affidamento di n. incarico esterno di facente funzioni di redattore del conto consuntivo e 
del bilancio di previsione e relativi allegati del pio istituto zirafa per il periodo 02/01/2023 
- 01/01/2017 CIG ZOE3678766" è stato inviato da "stefano.logiudice@legalmail.it" 
indirizzato a: gianlucaurso@avvocatiagrigento.it. 

Il messaggio originale è incluso in allegato. Identificativo  
messaggio:  2DE7D607.019F4434.2F8287DA.A9F9C07D.postacertificata@legalmail.it 

ed  include i seguenti allegati: 

1avviso di gara 

2allegato A 

3Allegato B 
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4) Allegato C 

5) Curriculum Vitae  

6) Documento d’identità. 

 

  

IL sottoscritto RUP Avv. Giuseppe Gianluca Urso, dopo la verifica della documentazione 

delle offerte pervenute procede ad attribuire i punteggi. 

 

Pec n 1 consulente amministrativo/segretario del dott. Filippo  Alaimo  

Offerta tecnica  

Attività di consulenza amministrativo contabile in altri Enti pubblici o non economici o 

similari Oltre 10 anni = 50 punti 

Offerta economica  

Percentuale di ribasso rispetto all’importo stabilito a base d’asta Ribasso del 1% =10 punti 

Totale punteggio 60. 

 

 

Pec n 2 redattore del conto consuntivo e del bilancio di previsione del dott. Filippo  

Alaimo  

Offerta tecnica  

Attività di consulenza amministrativo contabile in altri Enti pubblici o non economici o 

similari Oltre 10 anni = 50 punti 

Offerta economica  

Percentuale di ribasso rispetto all’importo stabilito a base d’asta Ribasso del 1% =10 punti 

Totale punteggio 60. 

 

Pec n 3 redattore del conto consuntivo e del bilancio di previsione del dott. Stefano Lo 

Giudice  

Offerta tecnica  

Attività di consulenza amministrativo contabile in altri Enti pubblici o non economici o 

similari Oltre 10 anni = 50 punti 

Offerta economica  

Percentuale di ribasso rispetto all’importo stabilito a base d’asta Ribasso del 36% =40 punti 

Totale punteggio 90. 



In riferimento all’offerta n 3 si rileva che il dott. Stefano Lo giudice non ha allegato la 

certificazione della regolarità contributiva, ragione per cui si ritiene opportuno per il 

tramite del soccorso istruttorio richiedere la documentazione mancante. 

In data 23 dicembre 2022 il dott. Stefano Lo Giudice ha fornito il documento di regolarità 

contributiva richiesta. 

 

Dato atto che sono state effettuate tutte le verifiche previste dalla normativa vigente sulla 

documentazione presentata;  

che dalla stessa è emersa l’incompatibilità del dott. Filippo Alaimo a ricoprire in 

contemporanea i due ruoli previsti in entrambi i bandi, ai sensi dell’art 10 del bando il 

quale prevede che. “Il candidato risultato aggiudicatario del bando, non potrà esercitare 

altri ruoli in contemporanea presso l’Opera pia Istituto Zirafa, dovendo optare per un solo 

incarico.” 

 

Tutto cio premesso  

IL Responsabile Unico del Procedimento Avv. Giuseppe Gianluca Urso   

PROCLAMA 

Il dott. Filippo Alaimo aggiudicatario del bando gara avente ad oggetto l’affidamento di 
n. 1 incarico esterno nella figura di consulente amministrativo con particolare riguardo alle 
seguenti attività di segretario: gestione cassa economale, emissione mandati e reversali di 
incasso e rapporti con la tesoreria, rapporti con gli enti relativamente alle convenzioni 
poste in essere per l’assistenza agli anziani, redazione contratti di ricovero,  redazione 
Delibere  e Verbali del C.d.A.,  rapporti con le agenzie di riscossione e delle Entrate, 
rapporti con l’Ente controllante  Regione Siciliana Serv.9 I.P.A.B. rapporti con i clienti ed i 
fornitori di servizi, con il punteggio di 60 ed il ribasso del 1%  rispetto alla base d’asta d € 
9.000,00,  

Della suddetta aggiudicazione  verrà effettuata  comunicazione a mezzo pec. 

 

Il dott. Lo Giudice Stefano aggiudicatario della  Gara procedura negoziata senza previa 
pubblicazione del Bando ex Art. 36 c. 2 lett. B D. Lgs 50/2016- per il conferimento di n. 1 
incarico esterno    redattore del conto consuntivo e del bilancio di previsione e dei relativi 
allegati del Pio Istituto Zirafa CIG ZOE3678766 con il punteggio di 90 ed il ribasso 
percentuale del 36%  rispetto alla base d’asta di € 4.000,00. 

Della suddetta aggiudicazione verrà effettuata  comunicazione a mezzo pec  

Di pubblicare l’avviso di aggiudicazione definitiva della gara sul sito Istituzionale 
dell’Ente WWW. ISTITUTOZIRAFA.IT nella sezione Albo Pretorio. 

 

Agrigento 29 dicembre 2022 
RUP  

Avv. Giuseppe Gianluca Urso  
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